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idari personel sifatiylailgili kisi olarak sizlerin kisisel verilerinizi asagida izah edildigi surette ve mevzuat tarafindan emredilen
sinirlar ¢ercevesinde islemekteyiz. Kanunun Aydinlatma YUkUmlilGgind dizenleyen 10'uncu maddesine gore veri
sorumlularinin, kisisel verilerini isledikleri gercek kisileri bazi konularda bilgilendirmekle ylkiimlG olmalari nedeniyle sizleri
kisisel veri isleme slrecimiz ile ilgili olarak bilgilendirmek isteriz.

Veri Sorumlusu Hakkinda

6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu'na (bundan boyle “KVK Kanunu” olarak ifade edilecektir) gore T.C. Kirklareli
Universitesi (bundan béyle “UNIVERSITE” olarak ifade edilecektir) sizinle ilgili kisisel verileri islemesi sebebiyle veri
sorumlusudur.

islenecek Kisisel Verileriniz

Personel Daire Baskanligi;

657 Sayili Kanunun 28.Madde Taahiithame Siireci
Kimlik Verisi (Ad/Soyad, imza)

iletisim Verisi (Adres Bilgisi)

Kamu Gérevlileri Etik S6zlesme Siireci
Kimlik Verisi (Ad/Soyad, imza, TCKN)
Mesleki Deneyim Verisi (Unvan Bilgisi, Birim Bilgisi)

Mal Bildirim Sireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, Dogum Tarihi/Yeri, TCKN, imza)

Ozliik Verisi (Sicil Numarasi, Mal Bildirim Beyannamesi Bilgileri (Tasinmaz Mal Bilgileri, Kooperatif Bilgileri, Tasinir Mal
Bilgileri, Banka ve Menkul Degerlere Ait Bilgiler, Altin ve Mucevherat Bilgileri, Haklar ve Beyani Gerekli Gorllen Diger
Servet Unsurlari, Borg-Alacak Bilgileri))

Mesleki Deneyim Verisi (Kurum Bilgisi, Gorev Bilgisi)

Aile Durum/Yardim Bildirimi Siireci

Calisan,

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, TCKN, Medeni Durum Bilgisi, imza)

Ozliik Verisi (Sosyal Giivenlik Numarasi/Sicil Numarasi/Kurum Sicil Numarasi)
Mesleki Deneyim Verisi (Gorev/Unvan Bilgisi)

Calisan Yakini,

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, TCKN, Dogum Tarihi, Cinsiyet, Anne/Baba Adi)

Ozliik Verisi (is Durum Bilgisi (Calistyor/ Calismiyor/ Geliri Olan/ Geliri Olmayan), Miikellefle Oturan veya Miikellef
Tarafindan Bakilan Cocuklarin Durum Bilgisi)
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Personel Otomasyon Bilgi Suireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, imza, TCKN)

Ozliik Verisi (Emekli/SSK/Bagkur Sicil Numarasi)

Mesleki Deneyim Verisi (Universite Adi/Fakiilte/Ana Bilimdali/Bilim Dali Bilgisi)

Egitim Verisi (Okul Bilgisi (Mezun Oldugu Okul Adi, Egitim Siresi, Mezuniyet Tarihi, B6lim/ABD Programi, Bildigi Yabanci
Diller Bilgisi)

iletisim Verisi (Ev/is/Cep Telefon Numarasi, E-Posta Adresi, Ev Adres Bilgisi)

Saghk Verisi (Engel Durumu Olup Olmadig Bilgisi)

Ozgegmis Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, TCKN, Dogum Tarihi/Yeri, Medeni Hali Bilgisi)

Mesleki Deneyim Verisi (Referans Bilgileri, is Deneyim Bilgileri, Uzmanlik Bilgisi)

Egitim Verisi (Egitim Bilgileri (Mezun Oldugu Okulun Adi, Bélim/Yeri, Mezuniyet Yili/Stresi), Kpss Bilgileri (Yili, Puan Turd,
Puani), Yabanci Dil Bilgileri (Belge tird, Sinav Tarihi, Puan Bilgisi))

iletisim Verisi (Ev/Cep Telefon Numarasi, E-Posta Adresi, ikamet Adresi)

Gorsel ve isitsel Veri (Fotograf)

Askerlik Durum Verisi (Askerlik Durum Bilgisi)

657 Sayili Kanun’un 92.Maddesi/2828 Sayili Sosyal Hizmetler Kanunu/3713 Sayili Kanun Personel Alim Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, Dogum Tarihi/Yeri, TCKN, Cinsiyet, Niifus Ciizdan Fotokopisi (On Yiiz) Bilgileri, Niifus Aile Kayit
Ornegi Bilgileri)

Ozliik Verisi (Dilekge Bilgileri, Ozgecmis Bilgileri, Varsa Emekli Sandigi/SSK/Bag-Kur Sicil Numarasi)

Mesleki Deneyim Verisi (Mesleki Deneyim Belgesi Bilgileri, Sertifika Belgesi Bilgileri)

Egitim Verisi (Diplomasi Fotokopisi Bilgileri)

Askerlik Durum Verisi (Askerlik Durum Belgesi)

Gorsel ve isitsel Veri (Fotograf)

Saghik Verisi (Saghk Kurul Raporu Bilgileri)

Ceza Mahkiimiyeti ve Glivenlik Tedbirleri Verisi (Adli Sicil Kaydi Bilgileri)

E-KPSS Yerlestirme Sonucuna Gére Atanan Personel Alim Siireci

Kimlik Verisi(Ad/Soyad, Dogum Tarihi/Yeri, TCKN, Cinsiyet, Niifus Ciizdan Fotokopisi (On Yiiz) Bilgileri, Niifus Aile Kayit
Ornegi Bilgileri)

Ozliik Verisi (Dilekce Bilgileri, Ozgecmis Bilgileri, Varsa Emekli Sandig1/SSK/Bag-Kur Sicil Numarasi)

Mesleki Deneyim Verisi (E-KPSS Sinav Sonucu veya Kura ile Yapilan Yerlesme Sonug Belgesi Bilgileri, Lise/Lisans Diplomasi
Fotokopisi Bilgileri)

Gorsel ve isitsel Veri (Fotograf)

Askerlik Durum Verisi (Askerlik Durum Belgesi)

Ceza Mahkimiyeti ve Giivenlik Tedbirleri Verisi (Adli Sicil Kaydi Bilgileri)
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Saghik Verisi (Saglk Kurul Raporu ve Engellilik Raporu Bilgileri)

KPSS Yerlestirme Sonucuna Gore Atanan Personel Alim Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, Dogum Tarihi/Yeri, TCKN, Cinsiyet, Niifus Ciizdan Fotokopisi (On Yiiz) Bilgileri, Niifus Aile Kayit
Ornegi Bilgileri)

Ozliik Verisi (Dilekge Bilgileri, Ozge¢mis Bilgileri, Varsa Emekli Sandig1/SSK/Bag-Kur Sicil Numarasi)

Mesleki Deneyim Verisi (KPSS Sinav Sonucu veya Kura ile Yapilan Yerlesme Sonug Belgesi Bilgileri, Lise/Lisans Diplomasi
Fotokopisi Bilgileri, Hizmet Belgesi Bilgileri, Ozel Kosul Belirten Bir Kadro Tercih Edilmisse Adayin Ozel Kosul Tasidigini
Belirten Belge Bilgileri)

Askerlik Durum Verisi (Askerlik Durum Belgesi)

Gorsel ve isitsel Veri (Fotograf)

Ceza Mahki(miyeti ve Giivenlik Tedbirleri Verisi (Adli Sicil Kaydi Bilgileri)

Saghk Verisi (Saglik Kurul Raporu Bilgileri)

Naklen Atama Alim Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, TCKN, Cinsiyet, Dogum Tarihi/Yeri, Anne/Baba Adi, imza)
Ozliik Verisi (Sicil Numarasi, Ozliik Dosyasi Bilgileri)

Mesleki Deneyim Verisi (Kadro Unvan Bilgisi)

iletisim Verisi (Adres Bilgisi, E-Posta Adresi, Telefon Numarasi)

izin Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, imza)

Ozliik Verisi (Sicil Numarasi, izin TUri(Yillik izin, Hastalik izni, Mazeret izni, Analik izni, Babalik izni, Evlilik izni, Olim izni,
Sut izni, Yarim Giin izni) Basladigi/Bittigi Tarih, Talep Edilen izin Siiresi)

Mesleki Deneyim Verisi (Unvan Bilgisi, Gorev Bilgisi, Gorev Yeri)

iletisim Verisi (izine Bulunacag Adres Bilgisi)

Personel Atama Basvuru Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, TCKN)

Ozliik Verisi (Emekli Sicil Numarasi)

Mesleki Deneyim Verisi (Kurum Sicil Numarasi, Talep Nedeni (Yeni, Hasarli, Kayip, Calinti), Calinti/Kayip/Gasp ise Yer ve
Tarih Bilgisi)

Egitim Verisi (Yabanci Dil Belgesi Bilgileri)

iletisim Verisi (Ev/Cep Telefon Numarasi, Tebligat Adresi Bilgileri)

Askerlik Durum Verisi (Askerlik Durum Beyani Bilgisi)

Ceza Mahkamiyeti ve Giivenlik Tedbirleri Verisi (Adli Sicil Kaydi Beyani Bilgileri)

Saghk Verisi (Engel Durumu Olup Olmadig Bilgisi, Saglik Durum Beyani Bilgileri)
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idari Personeli Naklen ve Yeniden Atanma/Engelli Kamu Personeli Segme Sinavina Gére Yerlesen Adaylarin Siireci
Kimlik Verisi (Ad/Soyad, TCKN, Dogum Tarihi, Cinsiyet, Uyruk, Niifus Clizdani veya TC Kimlik Karti Fotokopisi Bilgileri)
Ozliik Verisi (Dilekge ve Hizmet Belgesi Bilgileri, KPSS/EKPSS Sonug Belgesi Bilgileri, Atama Basvuru Formu)

Mesleki Deneyim Verisi (Ozge¢mis Bilgileri, Biligsayar isletmeni Sertifika Bilgileri, Kamu Hizmet Belgesi Bilgileri)
Egitim Verisi (Ogrenim Belgesi Bilgileri)

Gorsel ve isitsel Veri (Fotograf)

Askerlik Durum Verisi (Askerlik Durum Belgesi Bilgileri)

Ceza Mahkiimiyeti Ve Giivenlik Tedbirleri Verisi (Adli Sicil Kaydi Bilgileri)

Saglik Verisi (Engel Durumunu Gosterir Saglik Raporu Belgesi Bilgileri)

Personel Kimlik Kart1 Talep Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, TCKN)

Ozliik Verisi (Kurum Sicil Numarasi, Talep Nedeni (Yeni, Hasarli, Kayip, Calinti1), Calinti/Kayip/Gasp ise Yer ve Tarih Bilgisi)
Mesleki Deneyim Verisi (Unvan Bilgisi, Kadro Birimi, Gérev Yaptigi Birim Bilgisi)

Finans Verisi (Banka Dekont Bilgileri, IBAN Numarasi, Ucret Bilgisi)

Aday Memurlar Staj Degerlendirme Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, Dogum Yili ve Yeri, Baba Adi)

Ozliik Verisi (Sicil Numarasi)

Mesleki Deneyim Verisi (Kadro-Unvani ve Gérev Bilgisi, Kurum/Birim Bilgisi)
Egitim Verisi (Egitimde ve Merkezi Sinavda Alinan Puanlar)

Gorsel ve isitsel Veri (Fotograf)

Yurtici/Yurtdisi Gegici Gorevlendirme Sireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, imza)

Mesleki Deneyim Verisi (Kadro Unvan Bilgisi, Gorev Yaptigi Birim Bilgisi, Kadro/Derece/Kademe/Ek Gosterge, Gorevli
Gidilen Yer Bilgisi, Gorev Suresi ve Tarih Araligi)

Finans Verisi (Odenecek Ucret Bilgisi)

Genel Saglhk Sigortasi Beyan Siireci (Askere Giderken)
Calisan,

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, imza)

Mesleki Deneyim Verisi (Kadro Bilgisi)

iletisim Verisi (Adres Bilgisi)

Calisan Yakini,
Kimlik Verisi (Ad/Soyad, imza)
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Pasaport Talep Siireci

Calisan,

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, TCKN, Dogum Tarihi, Cinsiyet, Uyruk, Nifus Clizdani veya TC Kimlik Karti Fotokopisi Bilgileri,
imza)

Mesleki Deneyim Verisi (Fakilte/YO/Enstitii/Meslek Yiuksekokulu, Pasaport Talep Formu Bilgileri)

iletisim Verisi (Adres Bilgisi, E-Posta Bilgileri, Telefon Bilgileri)

Calisan Yakini,
Kimlik Verisi (Ad/Soyad, TCKN, Dogum Tarihi, Cinsiyet, Uyruk, Nifus Clizdani veya TC Kimlik Karti Fotokopisi Bilgileri,
imza)

Yurt Disi Cikis Yazisi Talep Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, TCKN, Baba Adi, imza, Kimlik Fotokopisi Bilgileri)

Ozliik Verisi (Sicil Numarasi, Cikis Yapilacak Ulke, Cikis Tarihleri, Belge Fotokopisi Bilgileri)
Mesleki Deneyim Verisi (Unvan/Kadro Bilgisi, Gorev Yeri Bilgisi)

iletisim Verisi (ikamet Adresi, Telefon Numarasi, E-Posta Adresi)

Personel Nakil Bildirim Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, TCKN/Vergi Kimlik Numarasi)

Ozliik Verisi (Sicil/Kurum/Emekli Numarasi, Kadro Derecesi ve Derece-Kademesi, Atama Tarihi, Yillik izin Durumu,
Tasarrufu Tesvik Hesap Numarasi, Eski Gorevinden Ayrilis Tarihi, Yeni Gorev Yerinde Ayliga Hak Kazandigi Tarih, 15 Giin
icinde Hareket Etmedigi Takdirde Gecikme Nedeni, Almis Oldugu Saglik Raporlarinin Yil igcindeki Toplam Siiresi, Yabanci
Dil Tazminatindan Yararlanip Yararlanmadigi Yararlaniyorsa Grubu, Varsa Akademik Tesvik Puani)

Mesleki Deneyim Verisi (Gorev Unvani/Yeri, Kidem Ayligina Esas Hizmet Suresi)

Egitim Verisi (Ogrenim Durumu Bilgisi)

Finans Verisi (Sahsi ve Aile Yollugunu Alip Almadigi/Almissa Tutari, Siregelen Gelir Vergisi Matrah Toplami, Giyecek
Yardimi Alip Almadigi/Almissa Miktari/Miad, Bor¢lu ise Borglarina Ait Bilgiler, Banka Promosyonu Alip Almadigi/Almissa
Miktart)

Sendika Uyeligi Verisi (Sendika ismi ve Kesinti Tutari Bilgisi)

BAP Avans Mutemeti Gérevlendirme Siireci
Kimlik Verisi (Ad/Soyad, TCKN, imza)
Mesleki Deneyim Verisi (Unvan)

Finans Verisi (Banka Hesap Numarasi)

Dogum Sebebiyle Ucretsiz izin (Anne/Baba) Siireci
Calisan,
Kimlik Verisi (Ad/Soyad, TCKN, imza)
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Mesleki Deneyim Verisi (Gorev Bilgisi)
iletisim Verisi (Cep Telefonu Numarasi, Adres Bilgisi)
Saghk Verisi (Dogum Raporu/Dogum Bilgileri)

Calisan Yakini,
Kimlik Verisi (Ad/Soyad, TCKN, Uyruk, Dogum Tarihi, Cinsiyet, Niifus Ciizdani (Onyiiz) Fotokopisi Bilgileri)

Analik izni/ Calisabilir Raporu/ Goreve Baslama Siireci
Kimlik Verisi (Ad/Soyad, TCKN, imza)

Mesleki Deneyim Verisi (Kadro Bilgisi)

iletisim Verisi (Cep Telefonu Numarasi, Adres Bilgisi)
Saghik Verisi (Calisabilir Raporu Bilgileri)

Ayliksiz izin Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, imza)

Mesleki Deneyim Verisi (Gorev Bilgisi)
iletisim Verisi (iletisim Bilgileri, Adres Bilgisi)

Cocuk Yardimi Talep Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, imza)

Ozliik Verisi (Aile Durum/Yardim Bildirim Bilgileri)
Mesleki Deneyim Verisi (Kadro Bilgisi)

iletisim Verisi (Cep Telefonu Numarasi, Adres Bilgisi)

Askere Gidis-Doniis Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, TCKN, imza)

Mesleki Deneyim Verisi (Kadro Bilgisi)

iletisim Verisi (Cep Telefonu Numarasi, Adres Bilgisi)

Askerlik Durum Verisi (Askerlige Sevk Kagidi Bilgileri, Terhis Kagidi Bilgileri)

Evlilik Durumu Degisiklik Sureci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, imza, Dogum Tarihi, Uyruk, Cinsiyet, TCKN, Medeni Durum Bilgisi, Niifus Ciizdan (On Yiiz)
Fotokopisi Bilgileri)

Ozliik Verisi (Aile Yardim Bildirim Bilgileri, Aile Durum Bildirim Bilgileri, Aile Ciizdan Fotokopisi Bilgileri, Mal Bildirim
Beyannamesi Bilgileri)

Mesleki Deneyim Verisi (Kadro Bilgisi)

iletisim Verisi (Cep Telefonu Numarasi, Adres Bilgisi)
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Ogrenim Durumu Degisikligi Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, imza, TCKN)

Mesleki Deneyim Verisi (Gorev Bilgisi)

Egitim Verisi (Mezun Olunan Program/Tarih Bilgisi, Diploma Sureti/Gecici Mezuniyet Belgesi Bilgileri)
iletisim Verisi (Cep Telefonu Numarasi, Adres Bilgisi)

Yabanci Dil Tazminat Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, TCKN, imza)

Mesleki Deneyim Verisi (Gorev Bilgisi, Yabanci Dil sinavi Tarihi/Dizeyi/Puani Bilgileri, Sinav Sonug Belgesi Bilgileri)
iletisim Verisi (Cep Telefonu Numarasi, Adres Bilgisi)

Gizli Yazi Evrak Kayit Numarasi Talep Siireci
Kimlik Verisi (Ad/Soyad, imza)
Mesleki Deneyim Verisi (Birim Bilgisi)

Gizli Evrak Teslim Siireci
Kimlik Verisi (Ad/Soyad, imza)
Mesleki Deneyim Verisi (Unvan)

Yurtici Gegici Goérevlendirme Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, imza)

Mesleki Deneyim Verisi (Kadro Unvan Bilgisi, Gérev Yaptigi Birim Bilgisi, Kadro/Derece/Kademe/Ek Gosterge, Gorevli
Gidilen Yer Bilgisi, Gorev Siiresi ve Tarih Araligi)

Finans Verisi (Odenecek Ucret Bilgisi)

Calisma Belgesi Talep Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, TCKN, imza)

Mesleki Deneyim Verisi (Gorev Bilgisi)

iletisim Verisi (Cep Telefonu Numarasi, Adres Bilgisi, E-Posta Adresi)

Emekliye Sevk Dilekge Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, imza

Mesleki Deneyim Verisi (Gorev Bilgisi)

iletisim Verisi (Cep Telefonu Numarasi, Adres Bilgisi, E-Posta Adresi)

Dogum Yardimi Bagvuru Siireci
Kimlik Verisi (Ad/Soyad, imza, TCKN,Anne ve Babanin Kimlik (Onyiiz) Fotokopisi, Dogum Yardimina Esas Bebegin Kimlik
(Onyiiz) Fotokopisi, Uyruk, Dogum Tarihi, Cinsiyet, Seri Numarasi)
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Ozliik Verisi (Basvuru Formu Bilgileri)

Mesleki Deneyim Verisi (Boliim/Gaorev Bilgisi)
iletisim Verisi (Cep Telefonu Numarasi, Adres Bilgisi)
Saghk Verisi (Dogum Yapilan Hastane/Tarih Bilgileri)

Bilgi islem Daire Baskanligs;

Bakim-Onarim ve Destek Talep Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad)

Mesleki Deneyim Verisi (Birim/Bolim Bilgisi, Unvan Bilgisi)
iletisim Verisi (E-Posta Adresi, Telefon Numarasi)

Talep Verisi (Talep Bilgileri)

Yazilim Gelistirme Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad)

Mesleki Deneyim Verisi (Birim/Bolim Bilgisi, Unvan Bilgisi)
iletisim Verisi (E-Posta Adresi, Telefon Numarasi)

Talep Verisi (Talep Bilgileri)

E-imza Talebi Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad)

Mesleki Deneyim Verisi (Birim/Boltim Bilgisi, Unvan Bilgisi)
iletisim Verisi (E-Posta Adresi, Telefon Numarasi)

Talep Verisi (Talep Bilgileri, Yeni E-imza Talebi Formu Bilgileri)

Nitelikli Elektronik Sertifika Yenileme Talebi Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad)

Mesleki Deneyim Verisi (Birim/Boltim Bilgisi, Unvan Bilgisi)
iletisim Verisi (E-Posta Adresi, Telefon Numarasi)

Talep Verisi (Talep Bilgileri, Nitelikli Elektronik Sertifika Yenileme Talebi Formu Bilgileri)

E-Posta Hesabi Agma/Sifre Sifirlama Siireci
Kimlik Verisi (Ad/Soyad, TKCN)
iletisim Verisi (Telefon Numarasi, E-Posta Adresi)

Active Directory Sistemi Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, TCKN)

Mesleki Deneyim Verisi (Birim/Calisma Statisu Bilgisi)
iletisim Verisi (E-Posta Adresi, Telefon Numarasi)

Hazirlayan Sistem Onayi
Dr. Ogr. Uyesi Edip Serdar GUNER Kalite Koordinatorliigu

Yururlik Onayi
Prof. Dr. Biilent SENGORUR




Dokiman No DDO.DD.010
T.C. KIRKLARELi UNIVERSITESI :jYzTT“h 23'09-2021
IDARI PERSONEL AYDINLATMA METNI ReviyonNo 1 0
Sayfa 9/20

Giivenlik Duvari Siireci
Kimlik Verisi (Ad/Soyad)
islem Giivenligi Verisi (IP Adresi, Kullanici Ad Bilgisi, Hedef internet Adresi Bilgisi)

DHCP Sunucusu/ Kablosuz Ag Kontrol Cihazi Siireci
Kimlik Verisi (Ad/Soyad)
islem Giivenligi Verisi (IP Adresi, Kullanici Adi Bilgisi, Cihaz Mac Adresi Bilgisi, Erisim Log Kayitlari)

KBS (Tasinir Kayit Kontrol) Siireci
Kimlik Verisi (Ad/Soyad, Dogum Yeri, Cinsiyet, TCKN)

Elektronik Belge Yonetim Sistemi Siireci
Kimlik Verisi (Ad/Soyad, TCKN)
Mesleki Deneyim Verisi (Birim Bilgisi)

Odiing Kitap Kontrol Sistemi Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, TCKN)

Mesleki Deneyim Verisi (Birim/Unvan Bilgisi)

iletisim Verisi (Telefon Numarasi, E-Posta Adresi)

Miisteri islem Verisi (Kitap/Yazar Adi, Kitap yer/Demirbas Numarasi)

KLU Rehber iletisim Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad)

Ozliik Verisi (Kadro Bilgisi)

Mesleki Deneyim Verisi (Unvan Bilgisi, Anabilim Dali/B6lum/Birim Bilgisi, Brans Bilgisi)
iletisim Verisi (Telefon Numarasi, E-Posta Adresi)

Gorsel ve isitsel Veri (Fotograf)

SGDB Anket/Kariyer Merkezi Anket Sistemi Siireci
Islem Giivenligi Verisi (IP adresi)

Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanligi;

Is Talep Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, imza)

Mesleki Deneyim Verisi (Unvan Bilgisi)
iletisim Verisi (Telefon Numarasi)

Miisteri islem Verisi (Talep Edilen Is Bilgileri)

Hazirlayan Sistem Onayi Yururlik Onayi
Dr. Ogr. Uyesi Edip Serdar GUNER Kalite Koordinat6rlGgu Prof. Dr. Bilent SENGORUR




Dokiman No DDO.DD.010
TV H : : ilk Yayin Tarihi | 23.09.2021
T.C. KIRKLARELI UNIVERSITESI 2y o
. . . Revizyon Tarihi 0
IDARI PERSONEL AYDINLATMA METNI Revizyon No 0
Sayfa 10/20
Periyodik Bakim ve Takip Siireci
Kimlik Verisi (Ad/Soyad, imza)
iletisim Verisi (iletisim Bilgileri)
Agag isleri Atélyesi is ve Donanim istek Siireci
Kimlik Verisi (Ad/Soyad, imza)
Mesleki Deneyim Verisi (Unvan Bilgisi)
lletisim Verisi (Telefon Numarasi, E-Posta Adresi)
Miisteri islem Verisi (istenilen is ve Hizmet Bilgileri)
Muayene ve Kesin Kabul Tutanag Siireci
Kimlik Verisi (Ad/Soyad, imza)
Mesleki Deneyim Verisi (Unvan Bilgisi)
Tasinir istek Siireci
Kimlik Verisi (Ad/Soyad, imza)
Mesleki Deneyim Verisi (Unvan Bilgisi)
ihtiyag Belgesi Siireci
Kimlik Verisi (Ad/Soyad, imza)
Mesleki Deneyim Verisi (Gorev Unvani Bilgisi)
iletisim Verisi (Telefon Numarasi, E-Posta Adresi)
Cihaz Ariza Bildirim Siireci
Kimlik Verisi (Ad/Soyad, imza)
Malzeme Giris/Cikis Tutanag Siireci
Kimlik Verisi (Ad/Soyad, imza)
Ozliik Verisi (Teslim Edilen Malzeme/Cihaz Bilgileri)
Teslim Tutanag Sireci
Kimlik Verisi (Ad/Soyad, imza)
Ozliik Verisi (Teslim Edilen Malzeme/Cihaz Bilgileri)
Ekipman Zimmet Tutanag Siireci
Kimlik Verisi (Ad/Soyad, imza)
Ozliik Verisi (Teslim Edilen Ekipman Bilgileri )
iletisim Verisi (iletisim Bilgileri)
Hazirlayan Sistem Onayi Yururlik Onayi
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Teknik Sartname Siireci
Kimlik Verisi (Ad/Soyad, imza)
Mesleki Deneyim Verisi (Unvan Bilgisi)

idari ve Mali isler Daire Baskanlhig;;

Lojman Talep Siireci

Calisan,

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, Medeni Durum Bilgisi, imza)

Ozliik Verisi (Kurum Sicil Numarasi, ise Baslama Tarihi, Kamu Konutlari Kapsamina Giren Kurum Ve Kuruluslarda Gegen
Hizmet Siire, Kamu Konutlari Kapsamina Giren Kurum Ve Kuruluslarin Konutlarindan Daha Once Yararlaniimis ise Konutta
Oturdugu Siire Bilgisi, Kamu Konutlari Kanunu Kapsamina Giren Kurum Ve Kuruluslarda Konut Tahsisi igin Bekledigi Siire
Bilgisi, Kamu Konutunun Bulundugu il Veya ilgenin Belediye Ve Miicavir Alan Sinirlari icinde kendisinin, Esinin, Kanunen
Bakmakla Yukimli Oldugu Ve Konutta Beraber Oturacagi Aile Fertlerinin Oturmaya Elverisli Konutu Olup Olmadig Bilgisi
(Varsa Konut Sayisi), Kademe ilerlemesinin Derece Yiikselmesinin Durdurulmasi Veya Bu Cezaya Es Yada Daha Agir Bir
Disiplin Cezasi Alip Almadiginin Bilgisi, Kanunen Bakmakla Yikimli Oldugu Cocuk Sayisi Bilgisi, Esinin, Cocuklari Disinda
Kanunen Bakmakla Yukimli Oldugu Ve Konutta Beraber Oturacagi Aile Fertlerinin (Anne Ve Babanin) Sayisi, Tahsisini
istedigi Konuta iliskin Tercih Bilgileri (Semti/Metrekaresi/Oda Sayisi/Bodrum Kati Tercihi))

Mesleki Deneyim Verisi (Gorev Unvani Ve Gorev Yeri Bilgisi, Esinin Kamu Konutlari Kanunu Kapsamina Giren Kurum Ve
Kuruluslarda Calisip Calismadigi Bilgisi)

iletisim Verisi (Adres Bilgisi, Telefon Numarasi)

Finans Verisi (Aylik Ve Ozliik Haklari Hari¢ Konutta Birlikte Oturacagi Aile Fertlerinin Yillik Gelir Bilgileri)

Ceza Mahkdmiyeti ve Giivenlik Tedbirleri Verisi (Gorevi ihmal ya da Suiistimalden Mahkumiyetinin Olup Olmadigi Bilgisi)

Calisan Yakini,
Kimlik Verisi ( Ad/Soyad, Dogum Tarihi/Yeri)

Kamu Konutlari Giris Tutanag Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, imza)

Ozliik Verisi (Konut Tahsis Tarihi , Konut Tahsis Kararinin Sayisi, Konutun Teslim ve Konuta Giris Tarihi)
Mesleki Deneyim Verisi (Gorev Bilgisi)

iletisim Verisi (Konutun Bulundugu Adres Bilgisi)

Finans Verisi (Aylik Kira Bedeli)

Kamu Konutlari Geri Alma Tutanagi Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, imza)

Ozliik Verisi (Konuttan Cikis Tarihi, Konutun Mimari Durumunda Bir Degisiklik Yapilip Yapilmadigi Bilgisi)
Mesleki Deneyim Verisi (Gorev Bilgisi)
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iletisim Verisi (Konutun Bulundugu Adres Bilgisi)
Finans Verisi (Teslim Edilen Demirbas Esya Veya Mefrusatta Fark Ve Noksanliklar Ve Degerleri, Konutta Meydana Gelen
Zarar Ve Ziyanlar Ve Bedelleri, Konut Yonetimine Borcunun Bulunup Bulunmadig Bilgisi)

Malzeme Talep Siireci
Kimlik Verisi (Ad/Soyad, imza)
Ozliik Verisi (Talep Edilen Malzeme Bilgileri)

Muayene ve Kesin Kabul Tutanag Siireci
Kimlik Verisi (Ad/Soyad, imza)
Mesleki Deneyim Verisi (Unvan Bilgisi)

Onarim Tutanagi Siireci
Kimlik Verisi (Ad/Soyad, imza)
Mesleki Deneyim Verisi (Unvan Bilgisi)

Tasit Ariza Durum Siireci
Kimlik Verisi (Ad/Soyad, imza)
Mesleki Deneyim Verisi (Unvan Bilgisi)

Tasit Gorev Emrri Siireci
Kimlik Verisi (Ad/Soyad, imza)
Mesleki Deneyim Verisi (Unvan Bilgisi, Ne Amacla Gorevlendirildiginin Bilgisi, Gidilecek Yer Bilgisi)

Tasit Talep/Tahsis Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, imza)

Ozliik Verisi (Gorevlendirme Niteligi  Bilgisi, istek Gerekce Bilgisi, Kullanilacagi Giizergah Bilgisi, Gidis-Dénis
Tarih/Saat/Yer Bilgisi)

Mesleki Deneyim Verisi (Birim ve Unvan Bilgisi)

Yaklasik Maliyet Hesaplama Siireci
Kimlik Verisi (Ad/Soyad, imza)
Mesleki Deneyim Verisi (Unvan Bilgisi)

Yer Teslim Tutanag Siireci
Kimlik Verisi (Ad/Soyad, imza)
Mesleki Deneyim Verisi (Unvan Bilgisi)
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Hobi Bahgesi Bagvuru ve Tahsis/Kullanma Sézlesmesi Siireci
Kimlik Verisi (Ad/Soyad, TCKN, imza)

Ozliik Verisi (Kurum Sicil Numarasi)

Mesleki Deneyim Verisi (Birim Bilgisi)

iletisim Verisi (Adres Bilgisi, Telefon Numarasi)

Ariza Tespit Sureci
Kimlik Verisi (Ad/Soyad, imza)
Mesleki Deneyim Verisi (Unvan Bilgisi)

Personel Tagsima Servisi Kullanici Taahhiitnamesi Siireci
Kimlik Verisi (Ad/Soyad, imza)

Ozliik Verisi (Kurum Sicil Numarasi)

Mesleki Deneyim Verisi (Unvan ve Birim Bilgisi)

iletisim Verisi (Adres Bilgisi)

Avans Talep Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, imza)

Ozliik Verisi (Talep Edilen Mal/Hizmet Bilgileri)
Mesleki Deneyim Verisi (Gorev Unvani Bilgisi)

Mal/Hizmet Alimi Talep Siireci
Kimlik Verisi (Ad/Soyad, imza)
Ozliik Verisi (Talep Edilen Mal/Hizmet Bilgileri)
Mesleki Deneyim Verisi (Gorev Unvani Bilgisi)

Ek Odeme Puantaj Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, imza)

Mesleki Deneyim Verisi (Unvan Bilgisi)
Finans Verisi (Ek Odeme Puantaj Bilgileri)

Ucret Dagilim Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, TCKN)

Mesleki Deneyim Verisi (Unvan ve Kadro Tipi Bilgisi)
Finans Verisi (Odeme Bilgileri)

Miisteri islem Verisi (Makbuz/Dekont Tarih ve Numarasi)

Sehven Yatan Para iadesi Siireci
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Kimlik Verisi (Ad/Soyad, TCKN, Kimlik On Yiiz Fotokopisi Bilgileri, Dogum Tarihi, Cinsiyet)
Ozliik Verisi (iade Dilekgesi Bilgileri)
Finans Verisi (Banka Dekontu Bilgileri (Banka/Sube Adi/Hesap Numarasi/IBAN), iade Olacak Tutar Bilgisi)

Tasinir Kayit Yetkilisi Ekleme Siireci
Kimlik Verisi (Ad/Soyad, TCKN, Dogum Yeri, Cinsiyet)
Mesleki Deneyim Verisi (Gorevli Oldugu Birim Bilgisi)

Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinatorliigi;
Muayene Kabul Tutanagi Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, imza)

Mesleki Deneyim Verisi (Unvan Bilgisi)

Strateji Gelistirme Daire Bagkanhgi;
Odenek Aktarma/Ekleme Siireci
Kimlik Verisi (Ad/Soyad, imza)

Muhasebe ve Biitge islemleri Sifre Talep Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, TCKN)

Ozliik Verisi (Sicil Numarasi)

Mesleki Deneyim Verisi (Unvan ve Calistig Birim Bilgisi)
iletisim Verisi (Cep Telefonu Numarasi, E-Posta Adresi)

Kisi Borcunun Agilmasi Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, TCKN)

Ozliik Verisi (Calistigi/Calismadigi Giin Sayisi, Tam Maas Aldigi Giin Sayisi)
Finans Verisi (Maas ve Tahsil Edilecek Tutar Bilgileri)

5510/5434 Sayili Kanuna Tabi Personelin istifasi veya Askere Gitmesi Halinde Cikarilacak Kisi Borcu Siireci
Kimlik Verisi (Ad/Soyad)

Ozliik Verisi (Gérevden Ayrilma Tarihi)

Finans Verisi (Borg Tutari)

Kisi Borcunun Borgluya Bildirilmesi Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad)

Mesleki Deneyim Verisi (Gorev Yaptigl Birim Bilgisi)
Finans Verisi (Borg Tutari)
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Hassas Gorev/Risk/Tedbir Envanteri Siireci
Kimlik Verisi (Ad/Soyad)
Mesleki Deneyim Verisi (Gorevin Yirituldtuga Birim Bilgisi, Gorevin Yerine Getirilmeme Sonucu Bilgisi)

Basin Yayin ve Halkla iliskiler Birimi;
Malzeme Talep Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, imza)

Talep Verisi (Talep Edilen Malzeme Bilgileri)

Do6ner Sermaye Miidiirlugd;

Avans Talep Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, imza)

Mesleki Deneyim Verisi (Gorev/Unvan Bilgisi)

Mal/Hizmet Alimi Talep Siireci
Kimlik Verisi (Ad/Soyad, imza)
Mesleki Deneyim Verisi (Gorev/Unvan Bilgisi)

Is Saghg ve Giivenligi Koordinatorligii;
Acil Durum Ekip Bilgileri Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad)

lletisim Verisi (Telefon Numarasi)

Yangin Sondiirme Ekipmanlari Kontrol Siireci
Kimlik Verisi (Ad/Soyad, imza)

Acil Durum Tahliye Tatbikat Siireci
Kimlik Verisi (Ad/Soyad, imza)
Mesleki Deneyim Verisi (Birim Bilgisi Gorev/Unvan Bilgisi)

iSG Diizeltici Onleyici Faaliyet Siireci
Kimlik Verisi (Ad/Soyad, imza)
Mesleki Deneyim Verisi (Unvan Bilgisi)

Mesai Harici Calisma izni Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, imza)

Mesleki Deneyim Verisi (Gorev/Unvan/Birim Bilgisi)
iletisim Verisi (Telefon Numarasi)
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Ramak Kala Olay Bildirim Siireci
Kimlik Verisi (Ad/Soyad, TCKN)
Mesleki Deneyim Verisi (Gorev/Unvan/Birim Bilgisi)

Is Kazasi Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, TCKN, Baba Adi, Dogum Tarihi/Yeri, imza)

Ozliik Verisi (Kurum/Sigorta Sicil Numarasi, ise Baslama Tarihi, Kaza Bilgileri (Kaza Adresi-Saati/Kazanin Nasil
Oldugu/Uzuv Kaybinin Olup Olmadig Bilgisi))

Mesleki Deneyim Verisi (Gorev Yaptigi Birim Bilgisi, Gorev/Unvan Bilgisi)

iletisim Verisi (Telefon Numarasi, Adres Bilgisi)

Kisisel Koruyucu Donanim Taahhiit ve Teslim Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, imza)

Ozliik Verisi (Kurum Sicil Numarasi, Teslim Edilen Kisisel Koruyucu Donanim Bilgileri)
Mesleki Deneyim Verisi (Calistigi Birim/Go6rev/Unvan Bilgisi)

Giivenlik Sube Mudiirlugi;

Nobet Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, imza)

Mesleki Deneyim Verisi (N6bet Giinli ve Vardiya Bilgisi, Giris-Cikis Tarih ve Saat Bilgisi)

Kalite Koordinatorliigi;
Risk Analiz Siireci
Kimlik Verisi (Ad/Soyad)

Diizeltici ve Onleyici Faaliyet Siireci
Kimlik Verisi (Ad/Soyad, imza)
Mesleki Deneyim Verisi (Birim Bilgisi, Unvan, Faaliyet Turl, D6f Numarasi/Dof Talep Tarihi)

Dokiiman Talep Siireci
Kimlik Verisi (Ad/Soyad, imza)
Mesleki Deneyim Verisi (Unvan Bilgisi, Talep ve Gerekgesi)

Temisilci Listeleri Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad)

Mesleki Deneyim Verisi (Birim Bilgisi, Unvan Bilgisi)
iletisim Verisi (Telefon Numarasi, E-Posta Adresi)

Hukuk Miisavirligi;
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Siipheli Davetiye Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad)

Mesleki Deneyim Verisi (Fakilte/Bolum Bilgisi)
iletisim Verisi (Adres Bilgisi, ifade Yeri Kat/Oda Bilgisi)

Personel Ceza Sorusturma Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, Anne/Baba Adi, Dogum Tarihi/Yeri, Nifusa Kayith Oldugu Yer, TCKN, Medeni Durum Bilgisi)
Mesleki Deneyim Verisi (Meslegi Bilgisi, Gorev Bilgisi)

iletisim Verisi (ikametgah Adres Bilgisi, is Adresi, Ev/is/Cep Telefon Numarasi)

Hukuki islem Verisi (ifadenin Alindig1 Yeri/Tarih ve Saat Bilgisi)

Personel Disiplin Sorusturma Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, Anne/Baba Adi, Dogum Tarihi/Yeri, Nifusa Kayith Oldugu Yer, TCKN, Medeni Durum Bilgisi)
Mesleki Deneyim Verisi (Meslegi Bilgisi, Gorev Bilgisi, Unvan Bilgisi, Birim Bilgisi)

iletisim Verisi (ikametgah Adres Bilgisi, is Adresi, Ev/is/Cep Telefon Numarasi)

Hukuki islem Verisi (ifadenin Alindig1 Yeri/Tarih ve Saat Bilgisi)

icra Takibi Baslatilmasi Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, TCKN)

iletisim Verisi (ikametgah Adres Bilgisi, Telefon Numarasi)
Finans Verisi (Borg Bilgisi)

Hukuki islem Verisi (Dava Dosyasi Bilgileri)

Dava A¢ma Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, TCKN)

iletisim Verisi (Adres Bilgisi)

Hukuki islem Verisi (Dava Dosyasi Bilgileri)

Gelen Dava Siireci Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, TCKN)

iletisim Verisi (Adres Bilgisi)

Hukuki islem Verisi (Dava Dosyasi Bilgileri)

Arabuluculuk Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, TCKN, imza)

iletisim Verisi (Adres Bilgisi, Telefon Numarasi)

Hukuki islem Verisi (Arabulucuk Tutanag Bilgileri (Arabuluculuk Numarasi, Tutanak Yeri/Tutanak Tarihi))
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Kisisel Verilerinizin islenme Amaglan

idari personel statiiniiz kapsaminda; Universitemizin personel daire baskanligi politikalarinin yiiritilmesi; Personel 6zliik
dosyasinin olusturulmasi; Yan haklarin hesaplanabilmesi; Asgari gecim indirimi (icretlerinin hesaplanabilmesi; Bordrolama
sireclerinin yiratilmesi; Personele maas ddemelerinin yapilmasi; Sozlesme sireclerinin ylrittlmesi; Aday memur staj
degerlendirme sireclerinin ylratilmesi; Elektronik belge yonetimi sistemi (EBYS) Uzerinden kullanici hesabi agilmasi,
yetkilendirilme yapilmasi ve sireclerin yiritilmesi ve yazismalarin yapilmasi; Tim Universite paydaslarinin can ve mal
glivenliginin korunmasi veya bu kapsamdaki kurallara uyum saglanmasi da dahil olmak Uzere; yasal yiktumluliklerin, yargi
organlarinin veya yetkili idari kuruluslarin istedigi gerekliliklerin veya taleplerinin yerine getirilmesi, personel otomasyon
sistemi ve www.klu.edu.tr internet sitesi gibi kullanilan sistemler araciligiyla toplanan kullanici internet erisim
izleri/loglarinin kaydedilmesi ve hukuki dnlemler alinarak bu amaclarin gerceklestirilmesi icin bilgi islem altyapilarina
aktarilmasi, elektronik veya fiziki ortamlarda yasal yliktumlillklerin yerine getirilmesi ve arsivienmesi; EKAP bilgi glincelleme
streclerinin yuratilmesi; Personel kimlik karti basim sireglerinin yurttiilmesi ve teslim edilmesi; Personelin kuruma giris
¢ikislarinda turnikelerden gegebilmesi, kitliphane ve yemekhane gibi bazi sosyal haklardan yararlanabilmesi amaciyla
personel kimlik karti streclerinin ylratilmesi; Personele ihtiyaglari dogrultusunda gerekli esyalarin temin edilmesi ve
kendisine zimmetlenmesi ile buna dair hukuki slireglerin ylrGtilmesi; Tasinir kayit, zimmet ve devir islemleri siireglerinin
yonetilmesi; Calisilan pozisyonun gerektirdigi kosullara uygun kisisel koruyucu malzeme teslim sireclerinin yirttilmesi;
Kurum ici calisma faaliyetlerinin planlanmasi, gerekli diizenlemelerin yapilmasi; Personelin Ucretli ya da Ucretsiz izin
taleplerinin alinmasi, degerlendirilmesi, onaylanmasi, izin siireglerinin ylrGtilmesi ile gerekli organizasyonlarin yapilmasi;
Babalik, olim, evlilik ve benzeri sebeplerle mazeret izninin kullandiriimasi; Personel atama basvuru siireglerinin
ylriatilmesi; Personelin komite, konsey ve kurullarda gorevlendirilmesi; Servis ve seyahat organizasyonunun saglanmasi;
Kurum iginde ya da disinda yapilan masraflarin belgelenmesi, degerlendirilmesi ve 6denmesi; Personel gérevlendirilmesi
yapildiginda yevmiye, konaklama ve yol licreti ddemelerinin yapilabilmesi; Pasaport taleplerinin alinmasi, degerlendirilmesi
ile gerekli is ve islemlerin yapilmasi; Es ve saghk durumundan dolayl mecburi hizmeti bulunan personelin nakil islemlerinin
yapilabilmesi; Nakil gelen personelin kendisi ve aile fertleri icin sabit lcret, yevmiye ve yol icretlerinin édenebilmesi;
Yabancu dil tazminat siireglerinin yuritilmesi; Personele talebi dogrultusunda calisma belgesi diizenlenmesi; Dogum
yardimi basvurularinin alinmasi; Personele e-posta ve kullanici hesabi tanimlama islemlerinin yapilmasi; Lojman taleplerinin
alinmasi, degerlendirilmesi; Satin alma taleplerinin alinmasi, degerlendirilmesi; Ucret iade siireglerinin yiriitiilmesi; Avans
taleplerinin alinmasi, degerlendirilmesi; Nobet sireglerinin yiritilmesi; Personele iliskin disiplin prosedirlerinin
ylritilmesi, tespiti, dnlenmesi, incelenmesi ve ilgili idari veya adli makamlara bildirilmesi; Acil durum analiz raporlarinin
olusturulmasi, is kazalari yasanmasi durumunda tutunak diizenlenmesi; Acil durum listelerinin olusturulmasi ve acil durum
operasyonlarinin yiritiilmesi; Universite giivenligi ve personellerin saghg ile ilgili islemlerinin yapilmasi ve tedbirlerin
alinmasi; Her tiirlii risk takibinin yapilabilmesi; is sagligi ve giivenligi kapsaminda gesitli kurum ici egitimlerin diizenlenmesi
ve slireglerinin yirutilmesi; Mevzuat, ilgili dizenleyici kurumlar ve diger otoritelerce dngorilen diger bilgi saklama,
raporlama, bilgilendirme ylikiimlilliklerine uyulmasi; Personel icin is akdi ve her tirlii mevzuattan kaynakli yikamldliklerin
yerine getirilmesi amacglariyla islenecektir.

Kisisel Verilerinizin Aktarilmasi
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Kisisel verilerin aktarilmasina 6rnek olarak toplanan kisisel verilerin depolama amaciyla yurticinde bulunan bir sunucuya
depolanmasi yahut ilgili egitim 6gretim faaliyetleri kapsaminda gerceklesen bir ihtilafa dayal olarak bir idari ya da cezai
sorusturma baslatilmasi yahut dava agilmasi halinde ilgili kamu kurum ve kuruluslarina gonderilmesi gosterilebilir. Bu
cercevede talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen kamu kurumlarina (Bakanliklar ve Cumhurbaskanhgi kurullari,
Yiiksekogretim Kurulu, T.C. Sosyal Glivenlik Kurumu, Sivil Savunma Genel Midiirliigi, Kamu E- Uygulama Sistemi, T.C. Nufiis
Miidiirligi, Kamu ihale Kurumu, T.C. Hazine ve Maliye Bakanhgi, Cumhurbasligi Strateji ve Biitce Baskanligi basta olmak ve
bunlarla sinirh olmamak lzere kamu kurum ve kuruluslarl) kanunda 6ngoérilen amag ve sinirlamalar dahilinde kisisel
verilerinizi aktarabiliriz.

Kisisel verileriniz;

e SOz konusu kisisel veriler hukuki uyusmazliklarin giderilmesi, yargisal sireglerin yiritllebilmesi veya takibinin
saglanmasi yahut kanuni ya da hukuki yukimluligin yerine getirilmesi amaciyla veya ilgili mevzuatlar geregi adli
makamlar yetkili resmi kurum ve kuruluslar ile kanunen yetkilendirilmis 6zel kisiler ile veya ilgili kolluk kuvvetlerine veya
hukuksal slireglerimizi yiriten anlasmali oldugumuz avukatlarimiza,

e ise giris islemlerinizin yapilabilmesi icin T.C. Sosyal Giivenlik Kurumu’na,

o Gegici gorevlendirme sireglerinizin ylratilebilmesi igin gorevlendirildigi kuruma,

o Nakil bildirim islemlerinizin yapilabilmesi icin nakil gideceginiz kuruma,

e Maas ve diger yan haklarinizin 6denebilmesi ve kimlik karti basimlari icin anlasmali oldugumuz bankalara

aktarilacaktir.

Onemle belirtmek isteriz ki ilgili isleme ve aktarma faaliyetleri gerceklestirilirken, kisisel verilerin giivenlik ve gizliliginin
saglanmasi amaciyla teknik imkanlarin izin verdigi makul dl¢ideki idari ve teknik tedbirler almaktayiz.

Kisisel Verilerinizin Elde Edilme Yontemleri ve Hukuki Sebepleri

Kisisel verileriniz, slire¢ bazli form doldurulmasi, evrak sunulmasi, sézlesme imzalanmasi, Universite ya da Universitenin
¢alisanlarinin kurumsal e-posta adreslerine elektronik posta génderilmesi yahut tiniversitenin bilisim sistemleri Gizerinden
yazisma yapilmasi gibi otomatik ya da kismen otomatik olan veya otomatik olmayan yontemlerle toplanacaktir.

6698 Sayili KVK Kanunu’nun 5/1-“Agik rizanin alinmasi”’, 5/2-a)’Kanunlarda agikg¢a 6ngoriilmesi”, c)“Bir s6zlesmenin
kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, s6zlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin
gerekli olmasl”, ¢)“Veri Sorumlusunun hukuki yukimlaligini yerine getirmesi”, e)”Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya
korunmasi icin veri islemenin zorunlu olmasi”, f)“ilgili kisinin temel hak ve 6zgirliiklerine zarar vermemek kaydiyla, veri
sorumlusunun mesru menfaatleri icin veri islenmesinin zorunlu olmasi” maddelerinde belirtilen kisisel veri isleme sartlari
dahilinde islenecektir.

ilgili Kisi Olarak KVK Kanunu’nun 11. Maddesinde Sayilan Haklariniz Nelerdir?

Kisisel veri sahipleri olarak, haklariniza iliskin taleplerinizi asagida belirttigimiz yontemlerden dilediginizi tercih ederek
Kurumumuza iletmeniz durumunda Kurum talebin niteligine gére en kisa slirede ve en ge¢ otuz gilin icinde talebinizi ticretsiz
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olarak sonuclandiracaktir. Ancak, islemin ayrica bir maliyeti gerektirmesi halinde, Universitemiz tarafindan Kisisel Verileri
Koruma Kurulunca belirlenen tarifedeki tcret alinacaktir. Kisisel verisi islenen kisi olarak, Kanunun ilgili kisinin haklarini
diizenleyen 11. maddesinde (kisisel veri islemeyi 6grenme, islemeyle ilgili bilgi talep etme, islemenin amaca uygunlugunu
o0grenme, aktarim yapilan kisileri bilme, eksik veya yanls islemelerin diizeltiimesini isteme, silme veya yok edilmesini isteme,
otomatik tiim islemlerin Gglincii kisilere bildirilmesini isteme, analize itiraz etme, zararin giderilmesini talep etme) haklariniz
bulunmaktadir.

Kanun’un 11. maddesinde siralanan haklariniza yonelik basvurularinizi kimliginizi tespit edici gerekli bilgiler ile bu haklardan
kullanmayi talep ettiginiz hakkiniza yonelik aciklamalarinizi iceren talebinizi www.klu.edu.tr internet adresinde yer alan KVK
Kanunu ilgili Kisi Basvuru Formu’nu doldurarak, formun imzali bir nishasini “Kirklareli Universitesi Rektorliigii Kayali
Kampiisii / KIRKLARELI” adresine (iletisim Numarasi; 444 40 39) kimliginizi tespit edici belgelerle bizzat elden iletebilir,
noter kanaliyla ya da kvkk@klu.edu.tr e-posta adresine elektronik posta yoluyla veya KVK Kanunu’nda belirtilen diger

yontemlerle génderebilir veya ilgili formu kirklareliuniversitesirektorlugu@hs01.kep.tr kayith e-posta adresine gilivenli

elektronik imzali olarak iletebilirsiniz. Basvuru yolu, yéntemleri ve basvurunun igerigi ile ilgili olarak daha fazla bilgi almak
icin www.klu.edu.tr internet adresimizde yer alan “KVK Mevzuat Uyarinca ilgili Kisinin Haklarinin Kullandiriimasi” metnini
inceleyebilirsiniz.

KVK Kanunu kapsaminda “Veri Sorumlusu” sifatiyla bildiririz.
Saygilarimizla,

T.C. Kirklareli Universitesi

ilgili Kisi

Adi Soyadi
Tarih

imza
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